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HOW TO GRUPPENLEITUNG 

 

Nach einem Gruppentreffen

Social Media updaten und Einblicke gebenSocial Media updaten und Einblicke geben
Ergebnisse, Wünsche & Bedarfe an den 

Vereinsvorstand weiterleiten
Ergebnisse, Wünsche & Bedarfe an den 

Vereinsvorstand weiterleiten
Andere Gruppen & co. bei Postings verknüpfenAndere Gruppen & co. bei Postings verknüpfen

Während eines Gruppentreffens

auf alle TN aufpassenauf alle TN aufpassen
Die GL zeigt Präsenz 
und moderiert den 

Abend

Die GL zeigt Präsenz 
und moderiert den 

Abend

Im Spektrum 
Getränke verkaufen

Im Spektrum 
Getränke verkaufen

Neue Leute ins 
Netzwerk einfügen 

(Slack!)

Neue Leute ins 
Netzwerk einfügen 

(Slack!)

Besuchsabfrage 
durchführen (QR-

Code)

Besuchsabfrage 
durchführen (QR-

Code)

Abschluss des Abends 
& aufräumen

Abschluss des Abends 
& aufräumen

Vor einem Gruppentreffen

Die Leitungen des Abends 
erinnern und kontaktieren (GL 

oder auch TN)

Die Leitungen des Abends 
erinnern und kontaktieren (GL 

oder auch TN)

Bei Bedarf Sachen 
einkaufen/vorbereiten

Bei Bedarf Sachen 
einkaufen/vorbereiten

Treffen ankündigen (Slack, Social 
Media, Presse)

Treffen ankündigen (Slack, Social 
Media, Presse)

Informationen sammelnInformationen sammeln
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Übergeordnete Aufgaben

• Planung von 
Gruppenabenden

• Gruppenplanung an den 
Vorstand weiterleiten

• Website aktuell halten 
(z.B. Fotos, 
Informationen, etc.)

• Betreuung des Gruppen-
Mailpostfaches

• Termine im 
Vereinskalender aktuell 
halten

• Planung von 
Gruppenabenden

• Gruppenplanung an den 
Vorstand weiterleiten

• Website aktuell halten 
(z.B. Fotos, 
Informationen, etc.)

• Betreuung des Gruppen-
Mailpostfaches

• Termine im 
Vereinskalender aktuell 
halten

Werbemöglichkeiten

• Aktiv auf Social Media

• Flyer & Plakate verteilen

• Pressemeldung bei Gruppenabenden

• netzwerken

• im Verein werben

Veranstaltungsideen

• öffentliche Diskussionsveranstaltungen

• Konzerte

• Kunst-Aktionen

• Experten einladen

• Referenten einladen

• Presse einladen
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